	長  庚  大  學   (稿簽)
機關地址：桃園縣龜山鄉文化一路二五九號

傳    真：03-2118700  

聯 絡 人：

聯絡電話：
受文者： 

發文日期：中華民國   年   月 日  

發文字號：長庚 大 字第        號

速別：速件

密等及解密條件或保密期限：普通

附件：隨文

主 旨： 

說 明：

正本：

副本：

經辦部門

會稿

經    辦

部門主管

院(處)長

校長

說明：

1、 擬發函--稿簽校內呈核用。

2、 標楷體字型，A4紙列印一式一聯。
三、流程：部門主管→院(處)長→(會簽單位)→校長室核准→擬稿部門→文書組


